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Jak to zrobi¢ w Excelu?
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Darmowy

fragment

Dziekuje za pobranie darmowego fragmentu
videobooka ,,Jak to zrobi¢ w Excelu — Podstawy obstugi
I nawigacji”, ktory zostat stworzony, aby pomaoc Ci

W opanowaniu podstaw Excela i usprawnieniu
codziennej pracy.

Co znajdziesz w darmowym fragmencie?

e Spistresci, dzieki ktéremu zobaczysz zakres
tematyczny petnej wersji poradnika.

e 3 przyktadowe porady, zawierajgce wyjasnienia
zagadnien oraz linki do filmow, gdzie krok po kroku
ttumacze rozwigzania.

Petna wersja videobooka zawiera:

 Kompletny zbidr 50 porad wraz z linkami do filmow,
ktére utatwig Ci prace z Excelem.

* Arkusze skrotow klawiaturowych uzytych
w poradach, ktére pozwolg Ci pracowac szybciegj
| efektywnie;.
Jak zamoéwi¢ petna wersje?
Jesli chcesz uzyskac dostep do petnej wersji
videobooka, odwiedz maoj sklep online:

https://urbanski.net.pl/produkt/jak-to-zrobic-w-
excelu-podstawy-obslugi-i-nawigacji-e-book-pdf/
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v Jak korzystaé z videobooka?

v" Przeczytaj zanim zaczniesz

w

® N o o k&

9.

. Jak w Excelu nazywane sg kolumny?
. Jak w Excelu wytgczy¢ numerowanie kolumn?

. Jak w Excelu szybko powiekszac i pomniejszaé

arkusz?

Jak w Excelu zamienié¢ miejscami kolumny?
Jak w Excelu z wierszy zrobi¢ kolumny?

Jak w Excelu doda¢ wiersz pomiedzy dane?
Jak w Excelu wstawi¢ kilka wierszy na raz?

Jak w Excelu najszybciej dodac
wiele wierszy na raz?

Dlaczego w Excelu wyskakuje znak #7?

10.Jak w Excelu wstawi¢ Enter w komorce?

11.Dlaczego w Excelu nie dziatajg strzatki?

12.Jakie sg najbardziej popularne skroty

do pracy z danymi w Excelu?

13.Jak w Excelu przeciggng¢ myszg komorke

bez zmieniania wartosci?
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14.Jak w Excelu wytgczy¢ ekran startowy?
15.Jak w Excelu znalezé¢ arkusz po jego nazwie?
16.Jak w Excelu ukry¢ pasek z nazwami arkuszy?

17.Jak w Excelu skopiowac kilka réznych
komorek?

18.Dlaczego Excel zaznacza kilka komorek?
19.Jak w Excelu zmieni¢ jezyk polecen i funkcji?

20.Jak w Excelu szybko zaznaczyc¢
duzy obszar komorek?

21.Jak w Excelu cofngc¢ cofniecie?

22.Jak w Excelu zablokowac pierwszy wiersz
na ekranie?

23.Jak w Excelu zablokowac¢ wiersze na ekranie?

24 .Jak w Excelu zablokowac wiersz i kolumne
jednoczesnie?

25.Jak w Excelu skopiowac arkusz?

26.Jak w Excelu przetgczaé sie miedzy
otwartymi plikami i arkuszami?

27 .Jak w Excelu wyswietli¢ dwa pliki obok siebie?

28.Jak w Excelu przenies¢ arkusz miedzy
dwoma plikami?
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29.Jak w Excelu wyswietlac¢ obok siebie
rézne czesci jednego arkusza?

30.Jak w Excelu wyswietli¢ obok siebie
dwa arkusze jednego pliku?

31.Jak w Excelu ukry¢ nieuzywane kolumny?
32.Jak w Excelu odkry¢ ukryte kolumny?
33.Jak w Excelu odkry¢ pierwszg kolumne A?
34.Jak w Excelu ukry¢ nieuzywane wiersze?
35.Jak w Excelu odkry¢ wszystkie wiersze?

36.Jak w Excelu odkryc wiersze,
ktore nie chca sie odkryc?

37.Jak w Excelu zrobi¢ rozwijane kolumny?
38.Jak w Excelu zrobi¢ rozwijane wiersze?

39.Dlaczego w Excelu nie wolno scala¢ komorek
z danymi?

40.Jak w Excelu znalez¢ komorki scalone?
41.Jak w Excelu rozdzieli¢ scalone komorki?

42.Jak w Excelu zrobic tytut nad danymi
bez scalania komorek?

43.Dlaczego w Excelu nie warto uczyc sie
skrotow sekwencyjnych?
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44.Jak w Excelu dziata numerowanie stron?

45.Jak w Excelu wydrukowac arkusz
na jednej kartce?

46.Jak w Excelu wydrukowadé pierwszy wiersz
na kazdej stronie?

47 .Jak w Excelu usung¢ napis Strona 1?
48.Jak w Excelu usungc przerywane linie?

49.Jak w Excelu dla zartu zmienic kolejnos¢
kolumn?

50.Jak w Excelu dla zartu ukry¢ kolumny
I wiersze?

v BONUS! Arkusze skrétéw uzytych
w videobooku
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10. Jak w Excelu

wstawic¢ Enter w komorce?

1. Aby w trakcie pisania tekstu w komorce
zaczgc¢ pisac od nowej linii (,,wstawic¢ Enter”),
nacisnij [lewy Alt] + [Enter].

2. Zwrd¢ uwage, ze w powyzszym skrocie
nalezy uzy¢ lewy klawisz Alt!

3. Aby pasek formuty wyswietlat catg zawartosé
komorki zawierajgcej nowe linie (,,Entery”),
nalezy go rozwingc, klikajac ikone strzatki
znajdujgca sie na koncu tego paska.

To jest easter egg. Mapisz do mnie @ jegli go widzisz.xlsy = Zapisano w: ten komputer -.- o

Plik Marzedzia ghdwne  Wstawianie  Uklad strony  Formuly  Dane Recenzja Widok Deweloper Pomoc |-|F‘Komentarze.|

|j,_‘:| X% [AptosNarrow  «[[11 «| = = [E | 25 % M Formatowanie warunkowe ~ @ /C)
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Wklej [E - B I U~ A A = = = Liczba FZ Formatuj jako tabele ~ Komérki = Edytowsnie | Dodatki
- e Do ﬁ - ¥= 3= | ~ [ Style komaérki ~ N "
Schowek = Czcionka M= Wyrdwnanie ] Style Dodatki e
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Obejrzyj te porade on-line!
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https://www.youtube.com/shorts/oMLm7gOhnQM
https://www.tiktok.com/@urbanski.net.pl/video/7219722307651013915
https://www.instagram.com/p/CqyFPLxKJDi/
https://www.facebook.com/reel/896634318295708

20. Jak w Excelu

szybko zaznaczycC
duzy obszar komorek?

1. Nacisnij [Ctrl] + [G].
2. W oknie Przechodzenie do:

1. W pole Odwotanie wpisz zakres komorek,
ktére majg by¢ zaznaczone, np.

1.PKP:PKS aby zaznaczy¢ zakres kolumn.
2.512:525 aby zaznaczy¢ zakres wierszy.

3.B2:Z34 aby zaznaczy¢ zakres komorek.

Przechodzenie do

Przejdi do:

Ddwotanie:

 Spegalnie. . [ ok | Anuly;

2. Wybierz przycisk OK.

Obejrzyj te porade on-line!
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https://www.youtube.com/shorts/0W7Cw0nceqk
https://www.tiktok.com/@urbanski.net.pl/video/7279846428157938976
https://www.instagram.com/p/CxTSB1Boe-4/
https://www.facebook.com/reel/604385114985170

40. Jak w Excelu

znalez¢ komorki scalone?

1. Zaznaczjedng komorke.
2. Nacisnij [Ctrl] + [F].

3. W oknie Znajdowanie i zamienianie
na zaktadce Znajdz:

1. Wybierz przycisk Opcje >>.
2. Wybierz przycisk Format...
3. W oknie Format wyszukiwania:

1.Na zaktadce Wyrédwnanie
witgcz opcje Scalaj komaorki.

2.Wybierz przycisk OK.
4. Wybierz przycisk Znajdz wszystko.

4. Lista hipertgczy do znalezionych komoéorek
scalonych zostanie wyswietlona w dolnej
czesci okna Znajdowanie i zamienianie.

R r Jid)u sl
Skoroszyt Arkusz  Mazwa  Komorka — Wartosc
Dlaczego w Excelu nie wolno scalad komarek = danymi.dlsy 3
Dlaczego w Excelu nie wolno scalac komarek z danymixlsx  Dane SES3 Berlin
Dlaczego w Excelu nie wolno scalac komorek z danymixlsx  Dane SF53 Miemcy
Dlaczego w Excelu nie wolno scalac komorek z danymixlsx  Dane SEST Annecy
< >

4 - liczba znalezionych komarek

Obejrzyj te porade on-line!
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https://www.youtube.com/shorts/N35W0Fy_5G4
https://www.tiktok.com/@urbanski.net.pl/video/7227192932355378459
https://www.instagram.com/p/Crl60bLoRRq/
https://www.facebook.com/reel/949993452798513

Dziekuje

Dziekuje za pobranie darmowego fragmentu
videobooka ,,Jak to zrobi¢ w Excelu — Podstawy obstugi
I nawigacji”. To tylko przedsmak tego, co znajdziesz

w petnej wers;ji!

Petna wersja videobooka zawiera:

 Kompletny zbiér 50 porad wraz z linkami do filmow,
ktére utatwig Ci prace z Excelem.

* Arkusze skrotow klawiaturowych uzytych
w poradach, ktére pozwolg Ci pracowac szybciegj
i efektywniej.
Jak zamoéwic¢ petna wersje?
Jesli chcesz uzyskac dostep do petnej wersji
videobooka, odwiedZz madj sklep online:

https://urbanski.net.pl/produkt/jak-to-zrobic-w-
excelu-podstawy-obslugi-i-nawigacji-e-book-pdf/

Potrzebujesz wiecej wsparcia?

Jesli masz pytania lub potrzebujesz indywidualnej
pomocy, zapraszam na moje konsultacje online.

Wiecej informacji znajdziesz tuta;:

https://urbanski.net.pl/konsultacje-online/
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Co dalej?

Ten videobook to element serii moich poradnikow

o Excelu. Wkroétce pojawi sie kolejna czesc, ktora skupi
sie na formutach obliczeniowych —jesli chcesz
szybko i sprawnie wykonywac obliczenia w Excelu,

nie przegap tego wideobooka!

Tomasz Urbanski

VIDEOBOOK

Jak to zrobi¢ w Excelu?

FORMULY
0E®®

POZIOM: PODSTAWOWY

Zapisz sie do mojego newslettera!

Chcesz otrzymywac informacje o premierach
videobookdéw wraz ze specjalnymi znizkami oraz
dostep do unikalnych porad i materiatéw o Excelu?

Tylko subskrybenci majg dostep do ekskluzywnych
tresci i najlepszych okazji cenowych!

Dotacz juz teraz:

https://urbanski.net.pl/newsletter/

Tomasz Urbanski
Microsoft Certified Trainer
Microsoft Office Specialist Master

POPRZ. SPIS
STRONA TRESCI
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